INSTITUTO EMPREENDER
Regulamento de Compras e Contratos

O presidente do Instituto no uso de suas atribuicées e de acordo com lei 9.790/99 e
decreto 3.100, torna publico o Regulamento de Compras e Contratos conforme
descrito abaixo:

| - OBJETIVO
Estabelecer procedimentos, critérios e exigéncias para selecdo de
fornecedores, comprar e contratacdo de bens e servigos.

Il - DEFINICOES

A)Processo Formal de Compra : Conjunto de Procedimentos necessarios e
suficientes para aquisicdo ou contratacdo de bens e servicos destinados ao
suprimento das atividades do Instituto EMPREENDER, dentro dos principios e
exigéncias legais.

B)Servicos : o trabalho prestado de forma, temporaria ou continuada,
aluguéis, arrendamentos, consultorias e outras atividades nédo classificaveis
como fornecimento de bens

materiais.

C)Bens: quaisquer materiais de consumo imediato ou duradouro,
utensilios, equipamentos e mobiliarios permanentes.

D)Compra: toda aquisicAdo remunerada de bens ou servigos,
independente da formalizacdo de contrato, para fornecimento de uma so vez
ou parceladamente.

Comissdo de Controle de Compras: equipe de técnicos constituida de
forma permanente ou eventual, composta por pelo menos 2 (dois)
integrantes, formalmente designados, com funcdo de receber, examinar e
julgar todos o0s documentos e procedimentos relativos as obtencdes,
alienacOes e contratacoes.

E)Homologacédo : o ato pelo qual a autoridade competente, apos verificar a
regularidade dos atos praticados pela comissao, ratifica o resultado do pleito.

Il - REGULAMENTACAO

Lei 9.790/99 — Artigo 14 e Artigo 4° Incisos | E
Decreto 3.100/99 — Artigo 7°

Diretriz do Instituto Empreender n °© 01

IV - CAMPO DE APLICACAO
Esta Pratica se aplica a todas as areas de atividade do Instituto Empreender.

V - PRINCIPIOS E EXIGENCIAS

A) As compras e contratacbes de bens e servicos pelo Instituto
Empreender serdo necessariamente precedidas de consulta de precos e
de capacidade técnica.

B) Em todos os processos de compras, ou qualquer outra forma pactuada de
relacionamento comercial, deverdo ser observados 0s principios
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constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia.

C) A consulta de precos destina-se a selecionar a proposta economicamente
mais vantajosa e sera processada e julgada em estrita conformidade com
0s principios descritos na alinea B.

D) A escolha da melhor proposta levara em conta, além do preco, a qualidade
técnica dos bens ou servicos, avaliada através de atestados de
idoneidade técnica ou por meio de avaliacdo de especialistas, que podera
ser realizada antes ou apoés a formalizagdo do convite ou tomada de precos,
dependendo da complexidade do objeto e o custo de elaboracdo da
proposta pelo participante do processo.

E) A consulta ndo sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao conteudo das propostas até a respectiva
abertura.

VI — MODALIDADES E LIMITES

A) MODALIDADES DE PROCESSOS SELETIVOS DE COMPRA E
CONTRATACAO, PARA OS EFEITOS DESTA PRATICA:

A.2) Convite — processo formal de compra ou contratagdo que Vvisa
selecionar fornecedor do ramo pertinente ao seu objeto, escolhido e
convidado em numero minimo de 3 (trés), com antecedéncia minima de
2 (dois) dias Uuteis;

A.3) Concurso — processo formal para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, mediante a instituicAio de prémios ou remuneracdo aos
vencedores.

A.3.1) A modalidade Concurso tera o aviso contendo o resumo do instrumento
convocatorio e indicagdo do local onde os interessados poderdo ler e obter o
texto integral, publicado em jornal diario de circulacdo local ou nacional ou na
imprensa oficial da Unido, de modo a ampliar a area de competicdo, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, ficando a critério do Instituto
Empreender estabelecer prazo maior, quando a complexidade do objetoassim
0 exigir.

A.3.2) A validade do processo seletivo de compra por convite ndo ficara
comprometida em caso da nao apresentacdo de no minimo 3 (trés)
propostas, nem pela impossibilidade de convidar o nUmero minimo previsto
para a modalidade em face da existéncia de possiveis interessados na praca.
B) SAO LIMITES PARA AS DISPENSAS E PARA AS MODALIDADES
DOS PROCESSOS FORMAIS DE COMPRA E CONTRATACAO:

B.1) Dispensa até R$15.000,00 (quinze mil reais);

B.2) Tomada de Precos — acima de R$80.000,00 (oitenta mil reais);

B.3) Convite — até R$80.000,00 (oitenta mil reais);

VIl — CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

A) O PROCESSO FORMAL DE COMPRA PODERA SER DISPENSADO:

A.1) Nas comprar até o valor previsto em VI - B.1.

A.2) Quando ndo acudirem interessados ao processo seletivo e este nao
puder ser repetido sem prejuizo para o Contratante, mantidas, neste caso, as
condicbes preestabelecidas.
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A.3) Nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de
atendimento a situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servi¢os, equipamentos e outros bens;

A.4) Na aquisicdo, locacao ou arrendamento de imoveis, sempre precedida de
avaliacéo.

A.5) Na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do
dia.

A.6) Na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino, ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou
tecnolégico, desde que sem fins lucrativos.

A.7) Na aquisicdo de componentes ou pecas nhecessarias a manutencao
de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo for
indispensavel para vigéncia da garantia.

A.8) Nos casos de wurgéncia para o atendimento de situagbes
comprovadamente imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para realizar o
processo formal de obtencéo.

A.9) Na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos
ou prestar servicos de instrutoria vinculados as atividades finalisticas do
Instituto Empreender.

A.10) Na contratagcdo de servicos de consultoria para realizagdo de
diagndsticos, quando estes forem indispensaveis para elaboracéo da proposta.
A.11) Na contratagcdo de cursos abertos, destinados a treinamento e
aperfeicoamento dos funcionarios e associados do Instituto Empreender.

A.12) Para aquisicdo de obras de arte e objetos historicos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades
da entidade.

B) O PROCESSO FORMAL DE COMPRA OU CONTRATACAO NAO SERA
EXIGIDO QUANDO HOUVER INVIABILIDADE DE COMPETIQAO, EM
ESPECIAL:

B.1) Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de
produtor ou fornecedor exclusivo.

B.2) Na contratagcdo de servicos com empresas ou profissionais de notoria
especializacdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico do
Instituto Empreender ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua
atividade, permitida inferir que o seu trabalho € o mais adequado a plena
satisfagédo do objeto a ser contratado.

B.3) Na contratacdo de profissionais de qualquer setor artistico.

B.4) Para participagdo do Instituto Empreender em feiras, exposicoes,
congressos, seminarios e eventos em geral, relacionados com sua atividade
fim.
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VIl — HABILITACAO

Para se habilitarem aos processos seletivos de compra e contratagcdo 0s
proponentes deverdo apresentar, quando exigido no instrumento convocatorio,
a seguinte documentagao:

A) HABILITACAO JURIDICA:

A.1) Cédula de identidade.

A.2) Registro comercial, no caso de empresa individual.

A.3) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

A.4) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio.

B) QUALIFICACAO TECNICA:

B.1) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente.

B.2) Documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com objeto da licitagao.

B.3) Declaracdo que recebeu o0s documentos e de que tomou
conhecimento de todas as condi¢des do instrumento convocatorio.

B.4) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso.

C) REGULARIDADE FISCAL:

C.1) Prova de inscricio no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), no
Cadastro Geral de Contribuintes (CGC) ou no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ).

C.2) Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do proponente, na forma
da lei.

C.3) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei.

C.4) Prova de regularidade a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por tempo de Servico, no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

IX — PROCEDIMENTO, IMPUGNAQAO, JULGAMENTO E RECURSO .

A) Na modalidade CONVITE, o processo seletivo de fornecedor sera
conduzido pela comissao de controle referida em Il — e, observando-se as
seguintes fases:

A.1) Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes
que contenham a documentacdo relativa a habilitacdo dos proponentes,
com devolucdo aos inabilitados, de suas propostas, fechadas de maneira
inviolavel, desde que nao tenha havido recurso ou ap0s sua denegacao.

A.2) Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo
as propostas dos participantes habilitados, verificando-se sua conformidade
com os requisitos do edital, desclassificando-se aquelas que ndo os tenham
atendido.

SCS Quadra 01 Bloco D n°. 28 Sala 23 Ed. JK - Asa Sul 4
Brasilia — DF — CEP 70306-9200
Fone/Fax: 55 61 3225-2780



A.3) Julgamento das propostas classificadas, com a escolha mais vantajosa
para o Instituto EMPREENDER, segundo os critérios estabelecidos no
instrumento convocatorio.

A.4) Encaminhamento das conclusbes da comissdo para homologacdo do
resultado do julgamento e adjudidacdo do objeto ao proponente vencedor.

A.5) Comunicacdo do resultado conforme estabelecido no instrumento
convocatorio.

B) Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento das propostas
caberdo recursos fundamentados, dirigidos a autoridade competente
indicada no instrumento convocatorio, por intermédio da comissdo de
controle, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias uteis, pelo participante que
se julgar prejudicado.

C) Os recursos serdo julgados no prazo de 10 (dez) dias, contados da
data final para sua interposicéo, pela autoridade competente ou por quem
esta delegar competéncia.

D) Os recursos terao efeito suspensivo.

E) As decisdes referentes a habilitagdo, aos julgamentos e aos recursos seréo
comunicadas diretamente aos participantes e lavradas em ata, se presentes
seus prepostos no ato em que for adotada a decisdo ou por outro meio formal.
F) Sera facultado a comisséo de controle, desde que previsto no instrumento
convocatorio, inverter o procedimento, abrindo o envelope de habilitacdo do
proponente classificado em primeiro lugar.

G) Se o primeiro classificado for inabilitado e apds, julgados eventuais recursos
interpostos, proceder-se-a a abertura dos envelopes de habilitacdo dos
participantes remanescentes, na ordem de classificagdo, obedecido o
procedimento previsto neste artigo, para que o seguinte classificado que
preencha as condicdes de habilitagdo seja declarado vencedor, nas
condi¢cbes de sua proposta.

X — CONTRATOS

A) Nos casos de dispensas e inexigibilidade, o documento que substituir o
contrato a que se refere o caput deste artigo devera conter 0s requisitos
minimos do objeto em processo de obtencéo e os direitos e obriga¢gdes basicas
das partes.

B) Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o
seu, objeto, com a especificacdo do servico ou fornecimento, conforme o caso,
0 preco ajustado, o prazo de execuc¢do, as garantias e penalidades, além de
outras condi¢des previamente estabelecidas no instrumento convocatorio.
convocatorio:

XI — DISPOSICOES FINAIS

A) Os instrumentos convocatérios deverdo assegurar ao Instituto Empreender
o direito de cancelar o processo seletivo de obtencédo, antes de assinado
o0 contrato, desde que justificado.

B) Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, considerando-
se o0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.
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C.1) S6 se iniciam e vencem o0s prazos referidos neste regulamento em
dia de funcionamento do Instituto Empreender.

D) Esta Pratica entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposicbes em contrario.

Julho de 2008

Wesley Montelo de Faria
Presidente
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